Asociacion Espanola Multisectorial de Microempresas.

AEMME - ASOCIACION ESPANOLA
MULTISECTORIAL DE MICROEMPRESAS

PROGRAMA DE FORMACION

La Formacion de los empleados es una herramienta clave
para el desarrollo de la Empresa a travées de la diferenciacion

y aportacion de valor afiadido al negocio.

WWW.asoclacionmicroempresas.com

C/Embajadores,198.1°C.28045.Madrid.Tel.917521036

Email : info@asociacionmicroempresas.com
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CATALOGO DE CURSOS A EMPRESAS

Tipologia de
Formacion

> Cursos

Formacion Basica

- Curso de 46 horas
- Curso de 23 horas

Formacion Superior

- Curso de 32 horas
- Curso de 16 horas
- Curso de 10 horas

> Jornadas

Divulgativas

Sesiones informativas de
novedades y Normativas.
Sesiones de 10/15 horas

La nueva Ley de Igualdad

Nuevo Plan General Contable

Proteccion Datos Personales
Gestion Medioambiental

Prevencion Riesgos Laborales

Certificaciones de Calidad

POR AREA DE LA
EMPRESA

Area Contable y financiera
Area de Gestion

Area Comercial

Area Informatica

Area Laboral

Area Fiscal

Area de Informatica
Idiomas

Area de Calidad
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@ CURSOS POR AREA POR EMPRESA

Area Contable-Financiera

> Jornadas > Cursos

Divulgativas
- El Nuevo Plan General Contable

) ) . - Iniciacion a la Contabilidad
Sesiones informativas de - Contabilidad Avanzada

novedades y Normativas. - Sistemas de Contabilidad por ordenador

- Las Cuentas Anuales
El Nuevo Plan General
Contable - Finanzas para no Financieros
- Analisis de Balances
- La Gestion Financiera en la Microempresa

Area de Gestion

> Jornadas > Cursos

Divulgativas . o
- Actitudes y Automotivacion del

Emprendedor

- La gestion de la empresa familiar.

- La Empresa familiar y el problema de la
sucesion generacional

- El Coaching Empresarial

- Liderazgo eficaz y motivacion

- Gestion de Microempresas

Coaching para Directivos
Iniciacién al coaching
Automotivacion

Herramientas para crear
una marca personal
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CURSOS POR AREA POR EMPRESA

Area Comercial

> Jornadas Divulgativas

Sesiones informativas de
novedades y Normativas.

Direccion de Equipos
Liderazgo

La imagen de marca
Preparacion de

presentaciones en
ordenador

> Cursos

- Motivacion de equipos comerciales

- El Marketing en la Microempresa

- Como hacer Marketing sin grandes

inversiones

- La Imagen de Marca de una Empresa.
EL Brand coaching.

- Las Técnicas de Venta.

- Direcciéon de Equipos

- Técnicas de Negociacion

- Técnicas de Comunicacion

- Atencion al Cliente

- Marketing directo

- Marketing online

- Gestidn de contenidos en una pagina web

- Marketing en web 2.0
- Comercio electronico

Area Fiscal

> Jornadas Divulgativas

Tramitacion telematica de
Impuestos

Novedades legislativas

> Cursos

- El Impuesto sobre Sociedades
-EIIVA
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@ CURSOS POR AREA POR EMPRESA

Area de Calidad

> Jornadas Divulgativas

Sesiones informativas de
novedades y Normativas.

Gestién de la Calidad

La nueva Ley de Igualdad
Ley de Proteccion de Datos
Personales

La Responsabilidad Social
Corporativa en la
Microempresa

La Prevencion de Riesgos
Laborales

Normativas de Calidad en
la Hosteleria

> Cursos

- Prevencion de Riesgos Laborales

- Responsabilidad Social Corporativa

- La Gestion Medioambiental

- La Ley de Igualdad

- La Ley de Proteccion de Datos Personales
- Gestion de la Calidad

- Certificaciones de Calidad

- La Calidad en la Microempresa

- Certificaciones seglin sector de actividad
- Adaptacion a la normativa ISO

Area Laboral

> Jornadas Divulgativas

Técnicas de seleccion de
personal

Normativa de Contratacion

> Cursos

- Nominas y Seguridad Social

- Organizacion y Motivacion de Equipos de
Trabajo

- Seleccion de personal
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@ CURSOS POR AREA POR EMPRESA

Area de Informatica

> Jornadas Divulgativas

Sesiones informativas de
novedades y Normativas

. Iniciacion a la Ofimatica
de ususario

. El Posicionamiento en
buscadores

> Cursos

- Ofimatica basica

- Word , Excel , Acces

- Informatica de usuario

- Como hacer presentaciones

- Gestion de contenidos en la web

- El uso de buscadores , optimizacion de
busquedas y posicionamiento.

Area de Idiomas

> Jornadas Divulgativas
Practicas de Conversacion

Atencion teleféonica en otro
idioma

Amplia tu vocabulario
(por sectores de actividad)

> Cursos

Cursos especificos segun sector de
actividad o puesto de trabajo

Inglés de Negocios

Inglés para la exportacion

Inglés para la Atencion Telefonica
Inglés para Recepcionista

Inglés en el Secretariado de Direccion
Inglés en Hosteleria

Actualiza tu inglés

Aleman

Italiano
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e CURSOS POR AREA POR EMPRESA

Area de Desarrollo Personal

> Jornadas y Cursos Presenciales

Jornadas participativas con interaccién de los asistentes.

Comunicar con éxito

Comunicar desde el silencio

Creatividad

Curso de Eficacia Personal

Curso de Gestion del Pensamiento

Curso de Habilidades Sociales

El Arte de la Capacidad Creativa

El Poder de las Preguntas Creativas

Excelencia en la Comunicacion Personal con PNL
FORMACION Integral y Transpersonal

Las caras del conflicto

Negociaciéon y Resolucion de Conflictos
Pensamiento positivo

Seminario Reincorporacion al Mercado Laboral

¢, Quién soy yo, hoy? La personalidad un poderoso dinamismo
Fin de semana anti-estrés

Arqueologia del Talento

Cursos proporcionados por Desarrollo Humano online :
www.desarrollohumanoonline.com

Consulta en la web todos los cursos de Desarrollo Personal y Profesional.
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